Projektovy manaZzér

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

e vybavovanie telefonickej, mailovej a postovej komunikacie

e zabezpecenie priestorov, techniky, nastrojov, stravy, dopravy ako aj potrebnych
dokumentov a materialov

e Kkoordinacia a realizacia projektovych aktivit

e komunikicia s ticastnikmi a ich rodi¢mi, evidencia prihlaSok a dcastnickych
poplatkov

e komunikicia s finanénym a marketingovym manaZérom a core timom
komunikacia s umelcami a hostami, zabezpecenie podmienok
koordinacia dobrovolnikov a spolupracovnikov

Zamestnanecké vyhody, benefity

e zmysluplna praca pre kvalitnejSie vzdelavanie a kultirne dianie na Slovensku a v
strednej Eurépe

e neformalna atmosféra v mladom dynamickom time medzinarodne pdésobiacich
hudobnikov aj nehudobnikov

e pracas ludmi

e flexibilita

Informacie o vyberovom konani
e termin na zaslanie dokumentov: 23.0ktéber
e termin pohovorov: 26.-30.0ktéber
e predpokladané uzavretie vyberu: 2.november
e nastup: 9.november

Pozicii vyhovuja uchadzaci so vzdelanim
Vysokoskolské 1. alebo II. stupnia

Pocet rokov praxe
1 aviac

Pocet pracovnych hodin do tyzdna:
2 (vyssie pracovné nasadenie v pripravnej a exekutivnej faze projektu)

Financ¢na odmena:
Dohodou

Jazykové znalosti
Anglicky jazyk - Stredne pokrocily (B2)

Ostatné znalosti
Microsoft Excel - pokrocily, Microsoft Word - pokrocily, Trello - znalost je plus ak nie
tak zaucime, pokladna - zaklady



Osobnostné predpoklady a zru¢nosti

® schopnost planovat, organizovat' a koordinovat

schopnost rychleho rozhodovania a vhodného reagovania na vzniknuté problémy
komunikativnost a prisposobivost’

[ J
e zodpovednost, vytrvalost a doveryhodnost

Preferujeme kandidatov s/so:
® nadSenim pre hudbu a vzdelavanie
e skusenostou s administrativnou pracou (zakladné finan¢né a ekonomické vztahy) a
organizovanim podujati (workshopov, koncertov, konferencii atd’)
e z3aujmom o pestru pracu s mozZnostou sebarealizacie vo viacerych oblastiach
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